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ใบอนุญาตประกอบธรุกิจโรงแรม 
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ภาคผนวก  ข 
ผลวิเคราะหค์ณุภาพน้ํา 

 

ภาคผนวก ข-1 น้ําด่ืม 

ภาคผนวก ข-2 น้ําแขง็ 

ภาคผนวก ข-3 น้ําสระว่ายน้ํา 

ภาคผนวก ข-4 น้ําท้ิงผ่านการบาํบดั 

ภาคผนวก ข-5 Legionella Spp. 

ภาคผนวก ข-6 น้ําใช้ 

ภาคผนวก ข-7 หนังสือขึน้ทะเบียนห้องปฏิบติัการ 
 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 



ภาคผนวก ข-1 
น้ําด่ืม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 









ภาคผนวก ข-2 
น้ําแขง็ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 









ภาคผนวก ข-3 
น้ําสระว่ายน้ํา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 















ภาคผนวก ข-4 
น้ําท้ิงผา่นการบาํบดั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 















ภาคผนวก ข-5 
Legionella Spp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 







ภาคผนวก ข-6 
น้ําใช้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





ภาคผนวก ข-7 
หนังสือขึน้ทะเบียนห้องปฏิบติัการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 

 

 

 





รายละเอียดสาขาและขอบข่ายใบรับรองห้องปฏิบัติการ 
(Scope of Accreditation for Testing) 
ใบรับรองเลขที่ 22-LB0238 

(Certification No. 22-LB0238 ) 
ชื่อห้องปฏิบัติการ 
(Laboratory Name) 

บริษัท เซาธเทิร์น แล็บ แอนด์ เอ็นจิเนียริ่ง จำกัด 
(Southern Lab & Engineering Company Limited) 

หมายเลขการรับรองที่ 
(Accreditation No.) 

ทดสอบ 1661 
(Testing 1661) 

ฉบับที่     01 
(Issue No.) 

ออกให้ตั้งแต่วันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ. 2565 

(Valid from)             (15 August B.E.2565 (2022)) 
ถึงวันที่ 14 สิงหาคม พ.ศ. 2570 

(Until)    (14 August B.E.2570 (2027)) 
สถานภาพห้องปฏิบัติการ 
(Laboratory status) 

 ถาวร 
(Permanent) 

 นอกสถานที่ 
 (Site) 

 ชั่วคราว 
  (Temporary) 

 เคลื่อนที่ 
  (Mobile) 

 หลายสถานที ่
  (Multisite) 

 

กระทรวงอุตสาหกรรม  สำนักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม   

  (Ministry of Industry, Thai Industrial Standards Institute)       

หน้าที่ 1/1 

สาขาการทดสอบ 
(Field of Testing) 

รายการทดสอบ 
(Parameter) 

วิธีทดสอบ 
(Test Method) 

สาขาสิ่งแวดล้อม 
(environmental field) 

1. น้ำ 
     (water) 

 

 

 
2. น้ำเสีย 
    (wastewater) 

 
 
- ความกระด้างทั้งหมดคำนวณเป็น 

แคลเซียมคาร์บอเนต 
   (total hardness as CaCO3) 

  10 mg/L to 300 mg/L 
 
 
- ของแข็งแขวนลอยทั้งหมด 
   (total suspended solids, TSS) 

   10 mg/L to 500 mg/L 
 
 
 

 
 
-  Standard Methods for the 

Examination of Water and 
Wastewater, APHA, AWWA, 
WEF, 23rd edition, 2017,  

   part 2340 C  

-  Standard Methods for the   
   Examination of Water and   
   Wastewater, APHA, AWWA,  
   WEF, 23rd edition, 2017,  
   part 2540 D 

 









ภาคผนวก ค 
ใบเสรจ็รบัเงินค่าขยะมลูฝอย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 















ภาคผนวก ง 
ใบเสรจ็รบัเงินค่าน้ําประปา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 















ภาคผนวก จ 
เอกสารตรวจสอบน้ําใช้และสระว่ายน้ํา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



























ภาคผนวก ฉ 
รายงานสรปุการทาํงานของ 

ระบบบาํบดัน้ําเสีย 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



















































ภาคผนวก ช 
เอกสารตรวจสอบระบบแจ้งเตือน 

และระงบัอคัคีภยั 

 

 

 

 

 

 

 

 



















































ภาคผนวก ซ 
การซ้อมหนีไฟ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





ภาพอบรมฝึกซ้อมดบัเพลงิและอพยพหนีไฟ ประจาํปี 2565 วันที่ 13 กนัยายน 2565 

โรงแรม ดวีาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าวนาง 

 

 

 



ภาพอบรมฝึกซ้อมดบัเพลงิและอพยพหนีไฟ ประจาํปี 2565 วันที่ 13 กันยายน 2565 

โรงแรม ดวีาน่า พลาซ่า กระบี่ อ่าวนาง 

 

 



โรงแรม ดีวาน่า พลาซ่า กระบ่ี อ่าวนาง 

 
 
 
 
 

คู่มือแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
โรงแรม ดีวาน่า พลาซ่า กระบ่ี อ่าวนาง 
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แผนป้องกนัเเละระงับอคัคภียั 
โรงแรม ดีวาน่า พลาซ่า กระบ่ี อ่าวนาง 

โรงแรม ดีวาน่า พลาซ่า กระบ่ี อ่าวนาง ไดจ้ดัทาํแผนรองรับสถานการณ์ฉุกเฉินไว ้ทั้งน้ีเพื่อความปลอดภยัใน
การทาํงานของบุคลากรและทรัพยสิ์น โดยแผนดงักล่าวประกอบดว้ย การตรวจตรา การอบรม การรณรงค ์องกนัคคัคี
ภยั การดบัเพลิง การอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกฑ ์องคป์ระกอบของเเผนดงักล่าวจะดาํเนินการในภาวะท่ีต่างกนั 
คือก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม ้ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้และหลงัจากเพลิงสงบเเลว้ 
 

1. วตัถุประสงค์ 
1.  เพื่อเป็นการป้องกนัการสูญเสียทั้งชีวิต และทรัพยสิ์นจากอคัคีภยั 
2.  เพื่อเป็นวิธีปฎิบติัในการป้องกนัและระงบัอคัคีภยัท่ีอาจเกิดข้ึน 
3.  เพื่อลดอตัราเส่ียงต่อการเกิดเหตุอคัคีภยั 
4. เพื่อสร้างความมัน่ใจในเร่ืองความปลอดภยัต่อบุคลลากรในกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม ้  
5. เพื่อสร้างทศันคติท่ีตีต่อบุคลากร 

2. ขอบเขต 
แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัน้ีจดัทาํข้ึนเพือ่รองรับสถานการณ์ท่ีอาจเกิดข้ึนกบั 

อาคารและสถานท่ีอ่ืน ๆ ทีมีบุคลากรและลูกคา้ของโรงเเรม รวมทั้งบุคคลากรภายนอกท่ีเขา้มาปฎิบติังาน 
สาํหรับเป็นแนวทางในการป้องกนัและระงบัคคัคีภยั และนาํไปฝึกซอ้มเพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมรับต่อ
สถานการณ์ฉุกเฉิน โดยมีแผนปฏิบติัการยอ่ย  6  แผน ดงัต่อไปน้ี 

1. แผนการตรวจตรา 
2. แผนการอบรบ 
3. แผบการรณรงคป้์องกนั 
4. แผนการดบัเพลิง 
5. แผนการอพยพหนีไฟ 
6. แผนการบรรเทาทุกข ์
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1. การจัดทาํแผนการตรวจตรา 
1. ใหส่้วนอาํนวยการโดยแผนกช่าง กาํหนดบุคคลและพ้ืนท่ีรับผดิชอบในการตรวจตราอยา่งชดัเจน 

โดยกาํหนดบุคคลท่ีทาํหนา้ท่ีแทนไวด้ว้ย 
2. กาํหนดเร่ืองท่ีตอ้งการตราจตราในแต่ละพื้นท่ีไวเ้ป็นการเฉพาะ โดยจดัทาํเป็นแบบ 

รายงานผลการตรวจท่ีสะดวกต่อการรายงาน 
3. กาํหนดระยะเวลาท่ีตรวจและส่งแบบรายงาน 
4. กาํหนดบุคคลผูต้รวจสอบแบบรายงาน  แลว้สรุปขอ้บกพร่องใหผู้บ้ริหารในแต่ละส่วน 

ปรับปรุงแกไ้ข  แลว้สรุปรายงานผูอ้าํนวยการสาํนกับริหารพื้นท่ีอนุรักษท่ี์ 15 ทุกเดือน 
5. ควรใหมี้การตรวจตราทุกวนั โดยกาํหนดใหต้อ้งทาํการตรวจสอบเอกสารและอุปกรณ์ 

ดงัต่อไปน้ี 

     (1) เอกสารวิธีปฏิบติังาน ท่ีแสดงขั้นตอนการปฏิบติังาน เร่ือง แผนป้องกนัและระงบัเหตุ 
             อคัคีภยัในสาํนกังาน 

     (2) อุปกรณ์ดบัเพลิง / เอกสารกาํกบัการใช ้/ อุปกรณ์ความปลอดภยัท่ีใช ้
     (3) แผนผงัแสดงเสน้ทางหนีไฟ + จุดรวมพล 
     (4) แผนผงัแสดงตาํแหน่งติดตั้งถงัดบัเพลิง 
     (5) ถงัดบัเพลิง 
     (6) หมายเลขโทรศพัท ์- ฉุกเฉิน กรณีขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก เช่น  สถานี

ดบัเพลิง สถานีตาํรวจ เทศบาล หน่วยบรรเทาสาธารณภยั เป็นตน้ 
     (7) เเบบฟอร์มการตรวจเช็คถงัดบัเพลิง 
     (8) แบบฟอร์มใบรายงานการเกิดเหตุเพลิงไหม ้
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แผนผงัขั้นตอนการตรวจตรา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เวลา 08.40 น. 

ส่งแบบรายงานท่ีหวัหนา้แผนกช่าง 

พนกังานช่างตรวจสถานท่ี

หวัหนา้แผนกช่าง ตรวจสอบแบบรายงาน 

มีขอ้บกพร่อง ไม่มีขอ้บกพร่อง 

แจง้ส่วนท่ีเก่ียวขอ้ง

สัง่การ 

หวัหนา้แผนกช่าง 

สรุปรายงาน 
เกบ็รวบรวมเอกสาร 

แผนกช่าง 

สัง่แกไ้ข ไม่สัง่แกไ้ข ผูจ้ดัการทัว่ไป 

มีอุปสรรค 

พนกังานท่ีรับผดิชอบ

ปรับปรุงแกไ้ข 
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5.2 แผนกการฝึกอบรม 
แผนการฝึกอบรม จดัทาํเพือ่เป้นแนวทางป้องกนัอคัคีภยัในโรงแรม โดยกาํหนดใหมี้การ อบรม

บุคลากรหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีผูป้ฏิบติังานทุกคนทุกระดบั 
5.2.1 หวัขอ้ในการฝึกอบรม 

1. ทฤษฎีในการเกิดเพลิงไหม ้
2. การแบ่งประเภทของเพลิง 
3. การป้องกนัแหล่งกาํเนิดเพลิง 
4. เคร่ืองมือดบัเพลิง และการดบัเพลิงประเภทต่างๆ 

5.2.2 วิธีการฝึกอบรม 
บรรยายภาคทฤษฎี และการฝึกซอ้มปฏิบติั/สาธิตการใชเ้คร่ืองมือและวธีิดบัเพลิง 
 
5.3 แผนการรณรงค์ป้องกนัอคัคภีัย 

แผนการรณรงคป้์องกนั เป็นแผนท่ีจดัทาํข้ึนเพื่อป้องกนัการเกิดอคัคีภยัในโรงแรม และเป็น 
การสร้างความสนใจ รวมทั้งส่งเสริมในเร่ืองของการป้องกนัอคัคีภยัใหก้บัผูป้ฏิบติังานโรงแรมทุกคนทุก 
ระดบั โดยมีหลกัในการจดัทาํแผนการรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั ดงัน้ี 

5.3.1 กาํหนดบุคคลรับผดิชอบในการจดังานรณรงค ์
5.3.2 กาํหนดเร่ือง หรือหวัขอ้ท่ีจะทาํการรณรงค ์ไดแ้ก่ 

- องคป์ระกอบของการเกิดเพลิง 
- การจดัเกบ็วสัดุไวไฟเเละวสัดุติดไฟง่าย 
- การลดการสูบบุหร่ี 
- ผลท่ีเกิดข้ึนจากอคัคีภยั 
- การทาํความสะอาดอาคารท่ีทาํงาน 

5.3.3 เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงคท่ี์เหมาะสม เช่น 
- การประกวดภาพวาด ภาพเขียน 
- การจดัทาํโปสเตอร์ และป้ายต่างๆ 
- การจดันิทรรศการ 
- การใชส่ื้อต่างๆ 

5.3.4 กาํหนดระยะเวลาท่ีใชใ้นการรณรงค ์
5.3.5 กาํหนดบุคคลหรือกลุ่มเป้าหมายท่ีใชใ้นการรถเรงค ์
5.3.6 ประเมินผลจากการรณรงคทุ์กคร้ัง 

     5.3.7     กาํหนดพื้นท่ีเส่ียงต่อการเกิดอคัคีภยั 
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5.3.8  กาํหนดมาตรฐานการปฏิบติังานใหป้ลอดภยัจากอคัคีภยั  
5.3.9   ควบคุมสาเหตุการเกิดไฟจากการใชห้รีอการทาํงานอ่ืนๆ ท่ีทาํใหเ้กิดอคัคีภยั  

เช่น การเช่ีอม การตดั การขดั การใชท่้อร้อนต่างๆ ตลอดจนการขนส่งเคล่ือนยา้ย และการใชส้ารไวไฟ 
5.3.10  มอบหมายใหส่้วนอาํนวยการ จดัทาํแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั เช่น การฝึกอบรม 

การตรวจตรา และการปรับปรุงสภาพของงาน เป็นตน้ 
5.3.11  ติดตามตรวจสอบและสนบัสนุนกิจกรรมต่างๆ ท่ีเก่ียวกบัการป้องกนัอคัคีภยั  
5.3.12  กาํหนดขอ้หา้มตามความเหมาะสมกบัสภาพการทาํงานในแต่ละหน่วยงาน 
5.3.13  การควบคุมพื้นท่ีท่ีมีสารไวไฟ หรือวสัดุติดไฟง่าย 
5.3.14  การป้องกนัสถานท่ีทาํงานและวิธีทาํงานท่ีเส่ียงต่อการเกิคอคัคีภยั เช่น 

   1) ป้องกนัการร่ัวไหลของเช้ือเพลิงและวตัถุไวไฟ 
   2) การกาํจดัขยะหรือเศษวสัดุท่ีติดไฟไดง่้าย 
   3) การป้องกนัอคัคีภยัจากยานพาหนะ 
   4) การป้องกนัอนัตรายจากไฟฟ้า 
   5) การป้องกนัอคัคีภยัจากการเช่ือมโลหะ 
   6) การเคล่ือนยา้ยขนส่งสารไวไฟโดยพนกังาน 

5.3.15  กาํหนดหนา้ท่ีของเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 
5.3.17  กาํหนดหนา้ท่ียามรักษาการณ์ 
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5.4  แผนการดบัเพลงิ 

แผนการดบัเพลงิในการระงบัเหตุเพลงิไหม้ขั้นต้น 

ขัน้ตอน  ผู้รับผิดชอบ  หมายเหตุ 
บริเวณที่เกดิเพลงิไหม้ 
ขัน้ตอนที่ 1 
   - ขอความช่วยเหลือจากเพ่ือนร่วมงานใกล้เคียง
พร้อมทัง้ดบัด้วยนํา้หรือถงันํา้ยาเหลวระเหยทนัที
เพ่ือไมใ่ห้เกิดเพลงิรุนแรง 
 

ขัน้ตอนที่ 2 
    - รีบรายงานให้หวัหน้าแผนกและแจ้งไปยงั
แผนกท่ีเก่ียวข้อง ทราบ FO, EN, Security 
    ‐ ตดักระแสไฟฟ้า 
ขัน้ตอนที่ 3 
    - ขนย้ายวสัดท่ีุติดไฟและปกุรณ์อ่ืนๆ ออกหา่ง
จากจดุเพลงิไหม้ และกนัพนกังาน/บคุคลอ่ืนไม่ให้
เข้าไปในบริเวณอนัตราย 
ขัน้ตอนท่ี 4 
   -ถ้าควบคมุเพลงิไมได้ ให้รีบแจ้ง 
1) รปภ. / พนกังานแผนกช่าง 
2) เจ้าหน้าท่ีความปลอดภยั 
3) ผู้ รับผิดชอบ 
4) ผู้บงัคบับญัชาตามลําดบัชัน้โดยดว่น 
5) เทศบาล, สถานีดบัเพลงิ 

 
 
 

- พนกังานท่ีพบเหน็เหตกุารณ์  
หรือพนกังานท่ีอยูบ่ริเวณนัน้
ช่วยกนัดบัเพลงิ 
 
 

- หวัหน้าแผนกสว่นท่ีเกิด    
อคัคีภยั 
 
 

- พนกังานท่ีทํางานบริเวณนัน้
ช่วยกนัขนย้าย 
- รปภ. 
 
 

- ศนูย์อํานวยการและหวัหน้าแผนก 

 
 
 

-ทกุขัน้ตอนจะต้องทําพร้อมกนั 
และใช้การติดต่อส่ือสารให้เร็ว
ท่ีสดุ 
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คาํส่ัง การกาํหนดตัวบุคคลและหน้าทีเ่พือ่ระงับเหตุเพลงิไหม้ขั้นต้น 

 

 

 

 

 

ผูรั้บผดิชอบ 1. นายณรงฤทธ์ิ  ชูทอง  ผูรั้บผดิชอบ       1. นายเอกลกัษณ์  ปานะ 
  2. นายธงไชย  ผกามาศ                2. นายสมพล  จนัทร์อ่อน 
  3. นายสิทธิพงษ ์ ชูพนัธ์    3. นายศตวรรษ  จกัรวรรด์ิ 
หมายเหตุ : 
ลาํดบัหนา้ท่ี  1. หวัหนา้ควบคุมเคร่ืองมือ ลาํดบัหนา้ท่ี 1. หวัหนา้ชุดดบัเพลิง 
  2. พนกังานขนยา้ย    2. พนกังานดบัเพลิง 
  3. พนกังานขนยา้ย    3.พนกังานสนบัสนุนอุปกรณ์ดบัเพลิง 
 
 

 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

 

      นายธีระศกัด์ิ  กาญจนจงกล 

                 ผูจ้ดัการทัว่ไป 

 

 

 

 

หวัหนา้ชุดดบัเพลิงขั้นตน้ 
   นายวรวฒิุ  โยตะสิงห์ 

พนกังานควบคุมเคร่ืองมือและอุปกรณ์ 
ท่ีใชใ้นขณะเกิดเพลิง 

ทีมดบัเพลิงขั้นตน้ 
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การกาํหนดตัวบุคคลและหน้าทีเ่พือ่ระงับเหตุเพลงิไหม้ขั้นต้นตามจุดเส่ียง 

หวัหนา้ชุดดบัเพลิงขั้นตน้สาํนกังาน-ชั้นล่างหอ้งประชุม 
นายอรรถไกร  สามารถ 

 
 

ทีมดบัเพลิงขั้นตน้ 

 

  ผูรั้บผดิชอบ 1. นายวีระ  สระวารี - หวัหนา้ชุดดบัเพลิง 
    2. นายธีระศกัด์ิ  ฝ่ังขวา - พนกังานดบัเพลิง 
    3. นายกิบลี  ขนานใต ้- พนกังานสนบัสนุนอุปกรณ์ดบัเพลิง 
  
 

 

หวัหนา้ชุดดบัเพลิงขั้นตน้สาํนกังาน-ชั้นล่างอาคารตอ้นรับ 
นายวีระ  บวัทอง 

 
 

ทีมดบัเพลิงขั้นตน้ 

 

  ผูรั้บผดิชอบ 1. นายบดินทร์  ศาลางาม - หวัหนา้ชุดดบัเพลิง 
    2. นายอรรถไกร  สามารถ - พนกังานดบัเพลิง 
    3. นายสมศกัด์ิ  มิสแหล่ - พนกังานสนบัสนุนอุปกรณ์ดบัเพลิง 
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หวัหนา้ชุดดบัเพลิงขั้นตน้หอ้งอาหารและครัว 
นายสมชาย  บุตรเดน็ 

 
 

ทีมดบัเพลิงขั้นตน้ 

 

  ผูรั้บผดิชอบ 1. นายเอกชยั  รัตนพงศ ์- หวัหนา้ชุดดบัเพลิง 
    2. นายพีระชยั  รู้รอบ - พนกังานดบัเพลิง 
    3. นายขจรศกัด์ิ  สามารถกิจ - พนกังานสนบัสนุนอุปกรณ์ดบัเพลิง 
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แผนระงับอคัคภีัย (เม่ือเกดิเพลงิไหม้ขั้นต้น – ขั้นรุนแรง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนกังานท่ีพบเหตุเพลิงไหม ้

หวัหนา้แผนก 

1.  แจง้เพ่ือนร่วมงานใกลเ้คียง 
2. แจง้เหตุไปยงัโอเปอร์เรเตอร์
โทรศพัทภ์ายในกด 0 หรือใชว้ทิยุ

ส่ือสารแจง้ 
3. ตดัสินใจวา่ดบัเพลิงดว้ยตนเอง

หรือไม่ 
ดบัได ้ ดบัไมได ้

ดบัได ้

ใหร้ายงานผูบ้คับับญัชา

ตามลาํดบั 

ดบัไมได ้
หัวหน้างาน/ฝ่าย 

ใหด้าํเนินการ           

ดบัเพลิงทนัที 

เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 

- ใชแ้ผนปฏิบติัการระงบัเหตุเพลิงไหมข้ั้นตน้ 

 – แจง้เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัประจาํหน่วยงาน 

- หวัหนา้ชุดดบัเพลิงขั้นตน้รายงานใหผู้จ้ดัการทัว่ไป
ทราบโดยทนัที 

ผูจ้ดัการทัว่ไป 

หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจากผูจ้ดัการทัว่ไป 

ตดัสินใจใชแ้ผนอพยพ

ใหติ้ดต่อ               

หน่อยงานภายนอก เช่น

เทศบาล, สถานีดบัเพลิง 
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ผูมี้หนา้ท่ีรับผดิชอบกรณีฉุกเฉิน : Emergency Respond Person 

ผู้ควบคมุและสัง่การ : Emergency Warden 

ผูจ้ดัการทัว่ไป  : General Manager  

ทีมผจญเพลิง        

Fire Brigade Team 

ชดุอพยพ 

Evacuation Team 

จดุรวมพล      

Assembly Point 

ปิดสํานกังาน          

Office Close down 

ควบคมุทางออก    

Exit Point Control 

หัวหน้าชุด 

Chief EN              

หรือ                  

Asst. EN 

ผู้ควบคุมห้องเคร่ือง 

Sup. EN 

ชุดดบัเพลิง             

EN Staff 

หัวหน้าชุด 

Exct.HK               

หรือ                  

Asst. EN 

ผู้ควบคุมห้องพกั

Sup.HK ทุกคน         
ชุดอพยพหอ้งอาหาร      

FB Staff ทุกคน      

ชุดพอพลอ๊บ้ี           

FO Staff ทุกคน 

ตรวจรายช่ือลูกค้า 

FO. Manager          

หรือ                 

Asst. FO 

ตรวจรายช่ือพนักงาน  

Asst. HR 

 

พนักงาน            

ในแต่ละแผนก       

ทุก ๆ คนที่อยู่รอบ   

น้ัน ๆ 

รปภ.ด้านทางเข้า 

หัวหน้าชุด            

Asst. EN หรือ       

Sup. EN 

ผู้ควบคุมห้องเคร่ือง 
EN Staff 

ชุดดับเพลงิ   

พนกังานทกุแผนกท่ีอยู่

ใน  Fire Fighting 

Team 

หัวหน้าชุด             

Asst. HK หรือ         

Sup HK 

ผู้ควบคุมห้องพัก  

พนกังาน HK รอบนัน้ 

ทกุคน                

ชุดอพยพห้องอาหาร 

FB Staff ทกุคน       

ตรวจรายช่ือลูกค้า

Asst. FO หรือ         

Night Manager 

ตรวจรายช่ือพนักงาน 
Sup. FO 

รปภ.ด้านทางเข้า 

เหตกุลางวนั 

เหตกุลางคืน 
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ทมีประสบเหตุผู้พบเหตุการณ์เพลงิไหม้ 
- รีบนาํถงัดบัเพลิงมายงัท่ีเกิดเหตุ 
- ทาํการดบัเพลิงเบ้ืองตน้ 

ทมีผจญเพลงิ : ทีมพนกังานท่ีไดรั้บหนา้ท่ีเป็น Fire Fightig Team : FFT ของโรงแรม 
- นาํอุปกรณ์ดบัเพลิงพร้อมทีมผจญเพลิงไปยงัท่ีเกิดเหตุ 
- คน้หาช่วยเหลือผูท่ี้ติดคา้งอยูภ่ายในบริเวณท่ีเกิดเหตุ 
- รายงานสถานการณ์ใหผู้จ้ดัการฝ่ายบริหารหรือ ผูจ้ดัการฝ่ายปฏิบติัการใหท้ราบทุกระยะ 

ทมีสนับสนุน : ทีมพนกังานท่ีไดรั้บหนา้ท่ีเป็น Fire Fighting Team : FFT ของโรงแรมประจาํเดือนอีกส่วนหน่ึง 
- ทาํการดึงสายส่งท่ีดบัเพลิงเขา้ไปท่ีเกิดเหตุพร้อมใชง้าน 
- ควบคุมการจ่ายนํ้าเพื่อทาํการเปิด -ปิด ตามคาํสัง่ของทีมผจญูเพลิง 
- ทาํการปิดพื้นท่ีบริเวณท่ีเกิดเหตุ 
- สนบัสนุนช่วยเหลือทีมผจญเพลิง 

ทมีค้นหาและอพยพ : แผนกแม่บ้าน 
- คน้หาและช่วยเหลือพนกังานและลูกคา้ท่ีติดคา้งอยูใ่นจุดท่ีเกิดเหตุหรือหอ้งพกั 
- คน้หาลูกคา้ตามชั้นต่างๆ และตามหอ้งนํ้าและทาํสญัญลกัษณ์ X ไวท่ี้หนา้หอ้งท่ีไม่มีใครอยู ่

ทมีประสานงาน ทะเบียน และ รักษาความปลอดภยั : แผนกตอ้นรับส่วนหนา้ และเจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยั 
- ประสานกบัโรงพยาบาล 
- ประสานงานกบัสถานทูต 
- ถ่ายทอดคาํสัง่และขอ้มูลต่างๆ ถึงผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
- ปิดกั้นพื้นท่ีส่วนต่างๆ เพื่อกนัผูท่ี้ไม่เก่ียวขอ้งเขา้ 
- ทาํการรักษาทรัพยสิ์นต่างๆ ของโรงแรมและขนออกจากท่ีเกิดเหตุ 
- ดูแลความปลอดภยัทัว่โรงแรม 

 

FIREST RESPONSE PROCEDURE: หน้าทีข่องทมีต่างๆ ในโรงแรมฯ เม่ือเกดิเหตุเพลงิไหม้ 

 

ทีมประสบเหตุ 

 

ทีมผจญเพลิง

และสนบัสนุน 

 

ทีมการคน้หา

และอพยพ 

ทีประสานงาน

ทะเบียน   

รักษาความ

ปลอดภยั 

 

ทีมพยาบาล 

 

ทีมงานระบบ 
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ทมีพยาบาล : แผนกทรัพยากรบุคคล และแผนกอาหารและเคร่ืองดื่ม 
- จดัเตรียมอุปกรณ์การปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้ 
- ช่วยเหลือเเละปฐมพยาบาลผูบ้าดเจบ็ 
- ทาํการส่งตวัผูป้ระสบอุบติัเหตุใหโ้รงพยาบาล 
- รวบรวมรายช่ีอผูช่้วย 
- ส่งขอ้มูลใหผู้อ้าํนวยการดบัเพลิง 

ทมีงานระบบ : แผนกช่าง 
- ประจาํหอ้งควบคุมสญัญาณ Flle Alarm 
- ประจาํหอ้งควบคุมเคร่ืองสูบนํ้าดบัเพลิง 
- ประจาํเคร่ืองกาํเนิดไฟฟ้า 
- ประจาํหอ้งไฟฟ้าเพื่อตดักระเเสไฟ 
- ประจาํจุด Gas Staion 
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5.  แผนการอพยพหนีไฟ 
แผนอพยพหนีไฟนั้นกาํหนดข้ึนเพื่อความปลอดภยัของชีวติและทรัพยสิ์นของพนกังานและ 

ของสถานประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้แผนอพยพหนีไฟท่ีกาํหนดข้ึนน้ี มีองคป์ระกอบต่างๆ เช่น หน่วย
ตรวจสอบจาํนวนพนกังาน ผูน้าํทางหนีไฟ จุดนดัพบ หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ และหน่วยอ่ืน ๆ โดยข้ึนตรงต่อ
ผูอ้าํนวยการอพยพหนีไฟหรือผูอ้าํนวยการดบัเพลิง 
-  ผู้อาํนวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อาํนวยการดับเพลงิ ช่ือ นายธีระศกัด์ิ  กาญจนจงกล 
-  ผู้ช่วยผู้อาํนวยการอพยพหนีไฟหรือผู้ช่วยผู้อาํนวยการดับเพลงิ ช่ือ นายวรวฒิุ  โยตะสิงห์ 
โดยกาํหนดใหมี้การปฏิบติัตามแผนอพยพหนีไฟ ดงัน้ี 

1. หน่วยงานตรวจสอบจาํนวนพนกังาน มีหนา้ท่ีตรวจนบัจาํนวนพนกังานวา่ มีการอพยพ 
หนีไฟออกมาภายนอกบิรเวณท่ีปลอดภยัครบทุกคนแลว้หรือไม่ 

2.  ผูน้าํทางหนีไฟ จะเป็นผูน้าํพนกังานในการอพยพหนีไฟไปตามทางออกท่ีจดัไว ้
3. จุดนดัพบหรือจุดรวมพล อยูบ่ริเวณดา้นหนา้โรงแรม จะเป็นสถานท่ีปลอดภยัท่ีพนกังานจะมารายงานตวั

และตรวจนบัจาํนวน หากพบวา่พนกังานอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจาํนวนจริง แสดงวา่ยงัมีพนกังานติดอยูใ่น
พื้นท่ีท่ีเกิดอคัคีภยั 

 
4.  หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะเขา้คน้หาและทาํการช่วยเหลือพนกังานทียงัติดคา้งอยู ่ในอาคารหรือใน

พื้นท่ีเกิดอคัคีภยั รวมถึงพนกังานท่ีออกมาอยูท่ี่จุดรวมพลแลว้แต่ เกิดมี อาการ เป็นลม หมดสติ หรือบาดเจบ็เลก็นอ้ย 
เป็นตน้ หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะทาํการ ปฐมพยาบาล เบ้ืองตน้ และติดต่อหน่วยยานพาหนะในกรณีท่ีตอ้ง
นาํผูบ้าดเจบ็ส่งสถานพยาบาล 
 
 

ขั้นตอนการปฎบัิตติามแผนอพยพหนีไฟ 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

  อพยพ ปฐมพยาบาล 

ตรวจสอบ แจ้งยอด 

ตดิตาม ค้นหา 
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แผนผังอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดการทัว่ไปหรือผู้ช่วยผู้อาํนวยการ

ดบัเพลงิส่ังใช้แผนอพยพหนีไฟไปยงั

แผนกช่างเพือ่ปล่อยสัญญาณ 

ส่วนอาํนวยการแจ้ง                    

แผนกช่างปล่อยสัญญาณเตอืนภัย 

ผู้นําทาง นําพนักงาน ออกจากพืน้ทีเ่กดิ

เหตุ ตามทางที่กาํหนด 

ผู้นําทาง นําพนักงานไปจุดรวมพล 

ผู้นําทาง & ผู้ตรวจยอด ทาํการตรวจสอบ 

ผู้ตรวจสอบยอด                           

แจ้งยอดต่อผู้จัดการทัว่ไปหรือ                

ผู้ช่วยผู้อาํนวยการดบัเพลงิ ณ จุดรวมพล 

ปฐมพยาบาลเบือ้งต้น และรีบนํา

ผู้ป่วยหรือผู้บาดเจ็บส่ง

สถานพยาบาลใกล้เคยีง 

ผู้จัดการทัว่ไป หรือผู้ช่วยผู้อาํนวยการดบัเพลงิ 

ส่ังหน่วยช่วยชีวิตหรือเจ้าหน้าที่ดบัเพลงิจาก 

ภายนอกค้นหาและรายงานผล 

ยอดครบ 
ยอดไม่ครบ 

ผู้จัดการทัว่ไป หรือ ผู้ช่วย 

ผู้อาํนวยการดบัเพลงิ              

แจ้งให้พนักงานอยู่ในจุดรวมพล

จนกว่าเหตุการณ์จะสงบ 
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6. แผนบรรเทาทุกข์ 
 
 แผนบรรเทาทุกขจ์ะประกอบดว้ย 
1. การประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ  
2. การสาํรวจความเสียหาย 
3. การช่วยชีวติและคน้หาผูเ้สียชีวิต  
4. การเคล่ือนยา้ยผูป้ระสบภยั ทรัพยสิ์นและผูเ้สียชีวิต 
5. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบติังานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม ้ 
6. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผูป้ระสบภยั  
7. การปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เพื่อใหธุ้รกิจสามารถดาํเนินการไดโ้ดยเร็วท่ีสุด 
 
กาํหนดหนา้ท่ีรับผดิชอบของผูป้ฏิบติัการในแผนบรรเทาทุกข ์
 
หนา้ท่ีรับผดิชอบ  ผูป้ฏิบติั 

1. การประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ หวัหนา้ทีม FOM หรือ AFOM 
  
2. การสาํรวจความเสียหาย หวัหนา้ทีม Chief Engineer หรือ Asst. EN 
  
3. การช่วยชีวติและคน้หาผูป้ระสบภยั หวัหนา้ทีม Executive Housekeeper  หรือ Asst. EHK 
  
4. การเคล่ือนยา้ยผูป้ระสบภยั ทรัพยสิ์นและผูเ้สียชีวิต หวัหนา้ทีม Food & Beverage Manager หรือ AFBM 
  
5. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบติังาน และ หวัหนา้ทีม Financial Controller หรือ Chief Accountant 
การรายงานสถานการณ์เพลิงไหม ้
  
6. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผูป้ระสบภยั หวัหนา้ทีม Human Resources Manager หรือ AHRM 
  
7. การปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เพื่อใหธุ้รกิจ หวัหนา้ทีม General Manager 
สามารถดาํเนินการไดโ้ดยเร็วท่ีสุด 
 
 



ภาคผนวก ฌ 
ผลการพิจารณารายงานวิเคราะห ์

ผลกระทบส่ิงแวดล้อม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 




























































